Zasady postepowania dotyczace bezpieczenstwa uczniow na trenie szkoly oraz w zwigzku z
wydarzeniami organizowanymi przez szkole.

Wstep

Stworzenie wewnatrzszkolnej procedury bezpieczenstwa ma zwigzek z podniesieniem poziomu
bezpieczenstwa ucznidow oraz zminimalizowaniem skutkow zagrozen, jakie moga wystapic.

Jest to dokument otwarty, ktoéry bedzie uzupelniany wraz ze stwierdzeniem takiej koniecznosci.
Celem jest ujednolicenie postgpowania poszczeg6lnych pracownikow ZS nr 1 w sytuacjach zagrozen.

W kazdej sytuacji, ktora niesie za soba ryzyko zagrozenia dla uczniow szkoty pracownicy bez
wzgledu na powierzone im zadania maja obowiazek reagowaé, by zminimalizowa¢ ryzyko poniesienia szkod
przez ucznidéw i pracownikow.

Priorytetem jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom, nast¢pnie spelnienie
obowigzku administracyjnego zabezpieczajacego dziatania pracownikow na terenie instytucji.

W kazdej sytuacji kryzysu pracownicy szkoty maja obowigzek bezwzglednie powiadomi¢ Dyrektora
szkoty, ktory w nastgpnej kolejnosci informuje odpowiednie shuzby o zaistnialej sytuacji, zapewnic
bezpieczenstwo uczestnikom zdarzenia oraz dopeli¢ czynnosci administracyjnych w postaci notatki
stuzbowej z zaj$cia lub protokotu zdarzenia.

Wsréd dziatan ogoédlnych podnoszacych poziom bezpieczenstwa w szkole funkcjonuja nastepujace
rozwigzania:
- monitoring, ktorego dzialanie i zabezpieczenie jest regulowane instrukcja
- szkota jest wyposazona w alarm
- w trakcie trwania zaj¢¢ nauczyciele petnig dyzury w wyznaczonych miejscach budynku oraz boiska
szkolnego zgodnie z regulaminem dyzurow
- pracownicy sg regularnie szkoleni z zakresu udzielania pierwszej pomocy, zachowania w sytuacji ataku
terrorystycznego oraz przepisow BHP i PPoz
- ograniczono dostgp 0sob postronnych poprzez wylaczenie jednego wejscia
- stosowanie przepisOw przeciwpozarowych, cwiczenie probnych alarmow ewakuacyjnych
- stosowanie si¢ do zapiséw statutu szkoty, regulaminéw poszczegdlnych pracowni, boisk i parkingu oraz
regulaminow szkoty 1 wycieczek

I. Sposéb postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoly.

1. Pracownik szkoly, ktory pierwszy powzigl wiadomo$é o wypadku (byl §wiadkiem wypadku, zastat
bezposredni skutek wypadku, zostal wezwany do wypadku, w chwili wypadku byl opiekunem
poszkodowanego) niezwlocznie:

® udziela poszkodowanemu pierwszej pomoc, zapewnia poszkodowanemu opieke, sprowadza fachowa
pomoc medyczna,

e zawiadamia Dyrektora szkoty, ktory powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i decyduje o
powiadomieniu odpowiednich shuzb (w sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia wezwanie stosownej
pomocy moze mie¢ miejsce réwnolegle z powiadamianiem Dyrektora lub poprzedzi¢ jego
informowanie, gdy nauczyciel wykonuje resuscytacje).

2. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie stosujgc si¢ do
punktu 1.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa okre$lajac czas i okolicznoséci zajécia, zawiera dane
swiadkow jesli tacy byli obecni. Opis powinien koncentrowaé si¢ na faktach bez interpretacji
zdarzenia.

4. Po zakoficzeniu dzialan nauczyciel ma obowiazek sporzadzié protokét wypadku i zglosi¢ go
przetozonym, ktorzy przekazuja zgtoszenie ubezpieczycielowi zgodnie z przepisami jakie wynikaja
Z Umowy.



I1. Procedura ewakuacyjna na wypadek pozaru, zatrucia, katastrofy budowlanej itp.

1. Osoba, ktéra zauwazyla zdarzenie:

powiadamia wszystkie osoby, ktorej znajduja si¢ w zagrozeniu lub tez mogg si¢ znalez¢ w przypadku
gwaltownego rozwoju sytuacji;

dba o ewakuacje 0s6b znajdujacych si¢ w bezposrednim zagrozeniu,
informuje o zdarzeniu Dyrektora lub jego zastepce;
podejmuje probe odcigcia zrodet zagrozenia poprzez gaszenie pozaru za pomocg podrecznego
sprzetu gasniczego, zamknigcia pomieszczen, ktdre stanowia centrum zagrozenia,
jezeli proba jest nieskuteczna, wycofuje si¢ 1 informuje o tym fakcie Dyrektora.

. Dyrektor lub jego zastepca po otrzymaniu informacji o kryzysie:

wydaje polecenie alarmowania catego stanu osobowego, kieruje procesem ewakuacji do rejonu na
zewnatrz budynku — boisko szkolne;

informuje 0 zdarzeniu Panstwowa Straz Pozarng lub inne jednostki niezbg¢dne do udzielenia
stosownej pomocy oraz organy nadzorujacy i prowadzacy;

po przybyciu na migjsce stosownych stuzb przekazuje dowodcy kierowanie akcja oraz udziela
niezbednych informacji i wyjasnien.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia:
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odpowiada za bezpieczenstwo ucznidéw, z ktérymi ma lekcje w momencie wszczgcia alarmu; jezeli
alarm ogloszony jest podczas przerwy, udaje si¢ do klasy i odpowiada za ucznidow, z ktorymi za
chwile miatby lekcje; nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem i jest bezwzgledny w
egzekwowaniu postuchu i dyscypliny;

po otrzymaniu informacji o zagrozeniu przygotowuje uczniéw do ewakuacji (wydaje polecenia
uczniom o zabraniu tylko rzeczy osobistych i ustawieniu si¢ w kierunku wyjscia z klasy); w razie
zadymienia lub rozprzestrzeniania si¢ dziwnych zapachéw otwiera okna w swojej sali;

wylogowuje si¢ z dziennika i pamigta ilo§¢ uczniow, ktorych ma pod opieka; klucze z sali
pozostawia w drzwiach;

przelicza ucznidéw i przeprowadza ewakuacje swojej grupy do rejonu ewakuacyjnego;

wchodzac do stref silnie zagrozonych nakazuje uczniom ostonigcie drog oddechowych i skory,
przyjecie pozycji pochylonej w sytuacji silnego zadymienia (jak najnizej podtogi)

po zakonczeniu ewakuacji ponownie przelicza uczniéw i sprawdza obecnosc,

sktada meldunek Dyrekeji o liczbie ewakuowanych o0sob;

postepuje zgodnie z poleceniami wydanymi przez Dyrektora lub stuzby ratownicze.

Wozny:

po otrzymaniu informacji o pozarze odcina doptyw energii elektrycznej i gazu do budynku.

Obstuga (sprzataczki):

otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne znajdujace si¢ w ich poblizu na parterze szkoly i w szatni;
pozostale osoby sprawdzajg toalety i korytarze w obrebie pelnionego dyzuru.

Pozostaty personel:

pomaga w procesie ewakuacji;

sprawdza swoje pomieszczenia, czy nie pozostala w nich zadna osoba;

sprawdza toalety i korytarze, czy nie pozostata w nich zadna osoba.

Uczniowie bezwzglednie dostosowuja si¢ do polecen nauczyciela, w tym:

pakuja rzeczy osobiste;

zamykajg na polecenie nauczyciela wszystkie okna;

ustawiajg si¢ w sposob uporzadkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z klasy;

na komende¢ nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem w sposob uporzadkowany, udaja si¢ do
wyjscia ewakuacyjnego;

niezwlocznie melduja nauczycielowi o przypadkach szczegolnych, np.:

- przekazujg znane informacje o uczniach przebywajacych poza klasg (np. w toaletach),

- zglaszaja natychmiast przypadki zastabniecia, omdlenia itp.



Zasady postepowania w sytuacji terroryzmu.

1. Sygnat alarmowy w sytuacji wtargnigcia na teren szkoty — pie¢ krotkich dzwonkow.

2. Decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku
ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika na teren placéwki,
podejmuje kazdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikoéw placowki, wowczas
gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie mial podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile
wystapi¢ lub taka informacje o zagrozeniu otrzymat.

3. Jesli to mozliwe, uciekaj z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie si¢ znajdujg. Ewakuuj si¢ blisko $ciany, nie
wychodZz na otwartg przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj
blokowania ruchu, zatrzymywania sig, czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych sie z
przodu. 4. Wylacz zawor gazu.

Podczas ewakuacji:

1. Zachowaj cisze, spokdj, rozwage.

2. Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu na
twoje bezpieczenstwo.

3. Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

4. W przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujgcego zimna, przeprowadz dzieci i mtodziez
do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1. Zamknij drzwi.

2. Zastaw drzwi ciezkim sprzetem, meblem, fawkami.

3. Wylacz wszystkie $wiatla.

4. Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom stuzby, informuj na
biezaco o sytuacji, nie wylaczaj telefonu, ale wycisz go.

5. Pot6z si¢ na podtodze z dala od drzwi i okien.

6. Zachowaj ciszg.

Jezeli nie miales mozliwosci ewakuowac si¢, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu
bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sa zagrozone w bezposrednim kontakcie z
napastnikiem — WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki — BLAGAJ O LITOSC.

7. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

8. Staraj si¢ zwrdoci¢ uwage¢ napastnikéw na fakt, Zze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj sie do uczniow po imieniu — zwigksza szanse ich
przetrwania).

9. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. chcesz si¢ zwrocic¢ do uczniéw z jakims poleceniem.

10. Zapamigtaj szczegdly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazaé si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

11. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci i mtodziez— zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
12. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia: nie pozwol dzieciom i mlodziezy wychodzi¢
z pomieszczenia oraz wygladac¢ przez drzwi i okna, nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.
13. W chwili podjecia dziatan zmierzajagcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

1. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

2. Zachowuj cisze.

3. Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobig to same.

4. Stosuyj sie do wszystkich polecen stuzb.

5. Nie trzymaj nic w rekach.

6. Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

7. Unikaj gwattownych ruchow, alarmujacych gestow.

8. Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

9. Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom




ratowniczym.

10. Nauczycielu — po zakonczeniu akcji: sprawdz obecno$¢ uczniow w celu upewnienia sie, czy
wszyscy opuscili budynek, o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policjg, nie pozwol
zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu, prowadz ewidencje¢ dzieci odbieranych przez
rodzicéw/osoby upowaznione.

Zasady postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly.

Nauczycielu! W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ mtodziez.

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sie.

4. Jezeli terrorySci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

UWAGA! Nie rozlaczaj sig i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowaé sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji: upewnij si¢ o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z
broni palnej nie spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru), zadzwon lub wyznacz osobe,
ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych udziel pierwszej pomocy najbardziej
potrzebujacym, || w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania.

Zasady postepowania w przypadku zagrozenia bombowego

Symptomy wystapienia zagrozenia: Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych
znakow ostrzegawczych o mozliwos$ci wystgpienia zamachu lub sa one trudno dostrzegalne.

1. Zainteresowania i uwagi wymagajg: rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe
zachowania o0s6b, pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby
wygladajagce na obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo do Wystepujacej pory roku,
samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i
wyrozniac si¢ z thumu szczegolnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie
stuzby: Straz Miejska lub policje.

Procedura postgpowania w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:
1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzad Miasta.

2. Jednocze$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla 0sob i mienia, powinna ten fakt
zglosi¢ shuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty.
Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac policj¢ dyrektor podaje nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrddto
informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢
rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory
przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i
nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty Iub osoba przez niego wyznaczona.
2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ shuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne,



pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja shuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej
instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne
policji.

Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia ,,bomby”:
1. Podczas dziatan zwiazanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac¢ si¢ do polecen policji.
2. Ciekawo$¢ moze byc¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢ o zagrozeniu jak najwicksze grono osob,
bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udac si¢ do wyjscia,
zgodnie z planem ewakuacji szkoty.

Informacja o podlozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna: sluchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwigcej, jezeli masz
taka mozliwos$¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac informacje, zwrdo¢ uwage na
szczegoty dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwigki w tle, nigdy nie odktadaj
pierwszy stuchawki, jezeli two¢j telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwoniacego —
zapisz ten numer. Jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz ja Policji.

2. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

3. Zaalarmuj dyrektora szkoty.

4. Dyrektor dzwoni do Wydzialu Oswiaty i Wychowania i Kuratorium Oswiaty. 5. Powiadom o
zagrozeniu personel szkoly oraz uczniow, w sposéb nie wywotujacy paniki!

6. Dyrektor zarzadza ewakuacje¢ zgodnie z obowiazujacg instrukcja.

UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow, reklamowek itp.
7. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

8. Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.

9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

10. W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,

11. Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu,

12. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombeg” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

2. Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

3. Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.

4. Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy paniki!

5. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

6. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

7. Wyltacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.



8. Otworz okna 1 drzwi.

9. Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, telefonow
komoérkowych).

11. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Po wybuchu bomby:

1. Ocen sytuacje pod katem ilosci os6b poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

4. Sprawdz bezpieczenstwo drég 1 rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuaciji.

6. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Zasady postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesylki

Po czym pozna¢ podejrzang przesytke?

1. Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi z innego miejsca
lub innego od nadawcy, niz oczekiwano.

. Brakuje nadawcy.

. Przesytka jest uszkodzona.

. Na kopercie lub paczce sg naktucia, nacigcia, plamy.

. Z opakowania wysypuje si¢ proszek lub wycieka substancja.

. Przesytka wydziela dziwny zapach (szczegdlnie uwazac¢ na zapach migdatéw lub marcepana).
. Z przesylki wydobywaja si¢ podejrzane dzwigki.

. Na przesylce znajduja si¢ odreczne napisy w podejrzanym stylu.

. Jest podejrzanie cigzka do wymiardw (,,bomby listowe” waza powyzej 50 g). 10. Namacalnie
wyczuwane sg kable / przewody, proszek, granulki lub substancja galaretowata.

Do czasu przyjazdu shuzb postepuj zgodnie z nastgpujacymi zaleceniami:

1. Nie otwieraj, nie przeno$ i nie rzucaj przesyiki.

2. Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.

3. Sporzadz listg 0sdb majacych kontakt z przesytka.

4. Uruchom wewnetrzne procedury.

5. Pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajac im niezbgdnych informacji.

6. Postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych shuzb.

Zachowaj ostroznos$¢! Podejrzana przesytka moze zawiera¢ niebezpieczny materiat wybuchowy,
biologiczny, chemiczny lub radiacyjny!
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Jesli przesylka zostala otwarta, pamietaj o zasadach ostroznoSci:

1. Nie naruszaj jej zawartosci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykaj).

2. Zamknij okna, wylacz urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne.

3. O ile to mozliwe, przykryj nieznana substancj¢ folia lub innym materialem, w sposob
uniemozliwiajacy rozprzestrzenianie sig.

4. Opus$¢ pomieszczenie i zamknij drzwi.

5. Umyj doktadnie rece.

6. Odizoluj osoby, ktore miaty kontakt z otwartg przesyika.



V. Zasady postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy demoralizacja
i przestepczoscia

Dzialania interwencyjne

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia
inne zachowania $§wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

® Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

e Wychowawca informuje o fakcie Dyrektora szkoly, moze zaangazowaé roéwniez
pedagoga/psychologa.

e Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow
za$ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie edukacyjnym badz
terapeutycznym jesli sytuacja tego wymaga.

e Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal z wiarygodnych zrodet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjalistg ds. nieletnich).

e Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatdéw, Dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencjach tych instytucji.

® Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalno$ci grup przestgpczych czy popetnienie przestgpstwa, to postgpowanie nauczyciela
okresla wewnetrzny regulamin szkoty.

® W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, przestepstwa
$ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 par. 2
kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji jest obowiazany
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw, powinien podjaé nastepujace kroki:

® Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

® (Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

e Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielania pomocy
medycznej.

e Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw, ktorych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/opiekunowie odmdéwig odebrania dziecka, o
pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do



dyspozycji funkcjonariuszy policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i
w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem
daje powod do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych — na czas niezbgdny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny, jezeli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wpltywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowiazek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.



W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem
narkotyk, powinien podja¢ nastepujgce kroki:

Nauczyciel, zachowujac §rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora szkoty, wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zadaé, aby
uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wilasnej
odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwanag
substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani
plecaka ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundow ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje¢ i zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé jg Dyrekcji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od
kogo uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:
niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty;
ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia;

przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod opieke dyrektorowi szkoty
lub osobie przez niego wyznaczonej;

powiadomienie rodzicOw ucznia sprawcy;

niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie
ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc nie jest nikomu znana;

zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestgpstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju
na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego:

udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie
lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;

niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty;
powiadomienie rodzicOw ucznia;

niezwloczne wezwanie policji, w przypadku kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia. .

Zasady postepowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne

Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo negatywne
zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela, pielegniarke
szkolna lub pracownika obstugi.

O zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego.
Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnosci §wiadkow zdarzenia i
informuje o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem szkoty.

Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke zawierajgca opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz
innych 0sdb uczestniczacych w zdarzeniu.

Wychowawca lub pedagog informuje rodzicéw (prawnych opiekunow) sprawcy i ofiary o zajsciu i
formach podjetej interwencji za pomocg wpisu do e-dziennika lub telefon do rodzicow.

W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia, wychowawca informuje o tym
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

Pedagog w obecnosci wychowawcy podejmuje rozmowe z rodzicami i uczniem informujac o
ewentualnych skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis w dokumentacji).
Wychowawca, uczen i rodzice ucznia ustalaja i podpisujg kontrakt zawierajacy plan majacy na celu
poprawe zachowania ucznia.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji z rowiesnikami pedagog sugeruje rodzicom
miejsca uzyskania pomocy diagnostycznej i/lub terapeutycznej



V. Zasady stosowane na okoliczno§¢ przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie ucznia.

VI.

1.Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie
wychowawce, a ten pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/ psychologiem, w zaleznosci od sytuacji,
przeprowadza rozmowe z uczniem, prosi pielggniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu
lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnos$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3. Pedagog lub psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z
rodzicami dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia i
niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postgpowania i wskazuje formy
pomocy.

4. Pedagog lub psycholog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, o ktorej zostaja
powiadomieni rowniez rodzice ucznia.

5. Zostaje wszczgta interwencja rodzinna majaca na celu zweryfikowanie podejrzen i uzyskanie
wspotpracy rodziny na rzecz rozwiazania zaistnialej sytuacji. Mozna po dokonaniu konsultacji
merytorycznej problemu wskaza¢ mozliwe kierunki rozwigzywania go poprzez terapi¢, udziat w
grupach warsztatowych, zgloszenie si¢ po pomoc do adekwatnych do problemu instytucji i
zobowigza¢ rodzicow do takich dziatan. Jesli rodzice beda rozumieli problem zobowigzanie
moze mie¢ charakter ustny, pozostaje odnotowany w dokumentach wewnetrznych szkoty, ale
jesli przypuszczamy, ze rodzice nie beda sktonni poszukiwaé pomocy mozna spisa¢ kontrakt,
obwarowac potwierdzanie stosownym zaswiadczeniem realizowanych dziatan przez rodzicow, a
w ostatecznosci jak ponizej

6. Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze uczen jest ofiara
przemocy, pedagog sporzadza notatke stuzbowsa oraz informuje policje i sad rodzinny. W
przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

7. W uzasadnionych przypadkach pedagog lub psycholog uruchamia w szkole procedurg
zatozenie Niebieskiej Karty.

Zasady postepowania w sytuacji zachowan mobbingowych, majacych znamiona przemocy

na terenie szkoly lub w relacjach zawieranych w szkole.

1. Osoba, ktora powzigta wiedze lub jest swiadkiem takich zaj$¢ zgtasza Wychowawcy sytuacje
osoby pokrzywdzonej oraz sprawcy przy wczesniejszym zabezpieczeniu sytuacji ofiary
zdarzenia.

2. Wychowawca zglasza problem Dyrektorowi, ktory informuje rodzicow zaangazowanych
uczniow.

3. Wychowawca przy wspélpracy z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowy z

ofiara oraz sprawca zaj$cia. Jesli zdarzenie jest zwigzane z uszczerbkiem na zdrowiu lub

obrazeniami ciata udziela stosownej pomocy.

Jesli zdarzenie ma znamiona przestepstwa Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby.

Jesli jest to zachowanie rowiesnicze podejmowane zostajg mediacje 1 negocjacje we

wspoélpracy z rodzicami ucznidow. Od sprawcoéw egzekwuje sie stosowne konsekwencje

wynikajace z dzialan wychowawczych oraz regulaminu szkoty.

6. Catosc¢ zajscia jest dokumentowana notatkami stuzbowymi.
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wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestgpczosci



